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KELULUSAN CADANGAN PINDAAN/TAMBAHAN DOKUMEN (CPD) 

 
Peneraju Proses: Pusat Islam Universiti 

 

Permohonan Cadangan/Tambahan Dokumen (CPD) telah mendapat kelulusan pada Mesyuarat Semakan Keberkesanan Proses (Khas) pada tarikh 24 

September 2014 dan tarikh kuatkuasa pada 11 November 2014 

 
No. 
CPD 

Pemilik 
Proses 

Penyataan Pindaan/Baharu Tambahan (T)/ 
Pemotongan (P) Asal Baharu 

OPR 
(PIU) 

2/2014 

PIU Nama Dokumen: Prosedur Pengendalian Majlis Ilmu 
Kod Dokumen: UPM/OPR/PIU/P002 
No. Semakan:02,  No. Isu: 02,  Tarikh Kuatkuasa: 30 April 2013 

 
 
7.0 Proses Terperinci  
 
7.5.4 Rekodkan peserta yang mendaftar menggunakan Borang 
Kehadiran Peserta (OPR/PIU/BR03/HADIR). 
 
 
 
8.0 Rekod Kualiti 
 

Bil. 
Kod Fail,  

Tajuk Fail dan Senarai Rekod 

1. UPM/(kod PTJ)/100-49/3 
 
Majlis Ilmu 
 

 Perancangan tahunan Majlis Ilmu 

 Kertas cadangan Majlis Ilmu 

 Salinan surat Penceramah/Pembentang/Tenaga Pengajar/Fasilitator 

 Salinan surat urusetia ((jika perlu) 

 Minit mesyuarat berkaitan 

 Borang kehadiran peserta (OPR/PIU/BR03/ HADIR) 

 Borang Penilaian Majlis Ilmu (OPR/PIU/BR03/ PENILAIAN 01) 

 Borang Laporan Analisis Majlis Ilmu (OPR/PIU/BR03/PENILAIAN 02) 

 Laporan Penilaian Majlis Ilmu 

 Surat-surat berkaitan 
 

 

Nama Dokumen: Prosedur Pengendalian Majlis Ilmu 
Kod Dokumen: UPM/OPR/PIU/P002 
No. Semakan:03,  No. Isu: 02,  Tarikh Kuatkuasa: 11 November 2014 

 
 
7.0 Proses Terperinci  
 
7.5.4 Rekodkan peserta yang mendaftar menggunakan Borang 
Senarai Kehadiran Latihan (SOK/LAT/BR02/LATIHAN 04) atau kaedah 
yang bersesuaian. 
 
 
8.0 Rekod Kualiti 
 

Bil. 
Kod Fail,  

Tajuk Fail dan Senarai Rekod 

1. UPM/(kod PTJ)/100-49/3 
 
Majlis Ilmu 
 

 Perancangan tahunan Majlis Ilmu 

 Kertas cadangan Majlis Ilmu 

 Salinan surat Penceramah/Pembentang/Tenaga Pengajar/Fasilitator 

 Salinan surat urusetia (jika perlu) 

 Minit mesyuarat berkaitan 

 Borang Senarai Kehadiran Latihan (SOK/LAT/BR02/LATIHAN 04) 

 Borang Penilaian Majlis Ilmu (OPR/PIU/BR03/ PENILAIAN 01) 

 Borang Laporan Analisis Majlis Ilmu (OPR/PIU/BR03/PENILAIAN 02) 

 Laporan Penilaian Majlis Ilmu 

 Surat-surat berkaitan 
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No. 
CPD 

Pemilik 
Proses 

Penyataan Pindaan/Baharu Tambahan (T)/ 
Pemotongan (P) Asal Baharu 

  Nama Dokumen: Borang kehadiran peserta  
Kod Dokumen: OPR/PIU/BR03/ HADIR 
No. Semakan:00,  No. Isu: 02,  Tarikh Kuatkuasa: 03/01/2011 

 
 

 
 
- 

Dokumen digugurkan mulai 21/11/2014 

 
 
 

GUGUR 

 


